
RAPPORT D’ACTIVITES 

RAPPORT NUMERO : ……………………….
DATE DU RAPPORT : ……………………….

· La réponse à chaque question doit couvrir la période du rapport.
· La réponse fournie ci-dessous doit correspondre à l’information financière qui apparaît dans le rapport financier.
· Ce rapport doit être complété et signé par la cheffe ou le chef du projet et la présidente ou le président de l’association porteuse du projet.
· Tout rapport incomplet ou mal rempli sera rejeté.
I- DESCRIPTION
	Nom de l’association porteuse du projet 
	

	Municipalité
	

	Nom du projet
	

	Association(s) partenaire(s)
Le cas échéant.

	

	Date de début de la période du reporting
	

	Date de la fin de la période du reporting
	






II- MISE EN ŒUVRE DU PROJET ET EVALUATION

1- QUEL EST L’OBJECTIF GENERAL DE VOTRE PROJET ?
………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………..

2- QUELS SONT LES OBJECTIFS SPECIFIQUES DE VOTRE PROJET ?

1. ..................................................................................................................................
2. ..................................................................................................................................
3. ..................................................................................................................................
4. ..................................................................................................................................

3- DECRIVEZ VOTRE PUBLIC CIBLE

1. ..................................................................................................................................
2. ..................................................................................................................................
3. ..................................................................................................................................
4. ..................................................................................................................................

4- LISTEZ VOS ACTIVITES DU PROJET SELON CHAQUE OBJECTIF SPECIFIQUE

Activités pour atteindre l’Objectif spécifique 1 : 
1. A1-1: .............................................................................................................................
2. A1-2: .............................................................................................................................
3. A1-3: .............................................................................................................................
4. A1-4: .............................................................................................................................
5. A1-5: .............................................................................................................................



Activités pour atteindre l’Objectif spécifique 2 : 
1. A2-1: .............................................................................................................................
2. A2-2: .............................................................................................................................
3. A2-3: .............................................................................................................................
4. A2-4: .............................................................................................................................
5. A2-5: .............................................................................................................................

Activités pour atteindre l’Objectif spécifique 3 : 
1. A3-1: .............................................................................................................................
2. A3-2: .............................................................................................................................
3. A3-3: .............................................................................................................................
4. A3-4: .............................................................................................................................
5. A3-5: .............................................................................................................................

Activités pour atteindre l’Objectif spécifique 4 : 
1. A4-1: .............................................................................................................................
2. A4-2: .............................................................................................................................
3. A4-3: .............................................................................................................................
4. A4-4: .............................................................................................................................
5. A4-5: .............................................................................................................................

Activités pour atteindre l’Objectif spécifique 5 : 
1. A5-1: .............................................................................................................................
2. A5-2: .............................................................................................................................
3. A5-3: .............................................................................................................................
4. A5-4: .............................................................................................................................
5. A5-5: .............................................................................................................................




 (
8
)






1- Comment les objectifs spécifiques contribuent-ils à atteindre l’objectif général du projet ?
	Objectifs 
	Expliquez comment les objectifs spécifiques contribuent-ils à atteindre l’objectif général du projet ?

	Objectif Spécifique 1 :

(Mentionner l’objectif spécifique)




	Résultat 1 :

	Objectif Spécifique 2 :





	Résultat 2 :

	Objectif Spécifique 3 :





	Résultat 3 :










2- A la date d’envoi de ce rapport, quel est votre avancement sur la réalisation des activités mentionnées dans votre planification ?
	Objectifs
	Activités 
planifiées
	Activité 
réalisée 
(OUI ou NON)
	Expliquez avec précision 
les Réalisations et Résultats 
(qualitatives et quantitatives)
Ou les causes de non réalisations 
	Source de vérification 

	Objectif Spécifique 1
	A. . . :exemple : 
A1-1 : organisation d’une session de  formation en communication pour 15 représentants des services concernés.
	               


               OUI
	exemple : 
- la session  de formation a été organisée 
- 15 personnes ont participé  (dont 10 femmes et 5 hommes)
- les participants ont améliorée leurs connaissances sur la thématique de 70%
-……….
	[bookmark: _GoBack]exemple (indispensables): 
 - la liste de présence
- les photos
- le rapport de formateur

	
	A. . . :
	
	
	

	
	A. . . :
	
	
	

	Objectif Spécifique 2
	A. . . :
	
	
	

	
	A. . . :
	
	
	

	
	A. . . :
	
	
	

	Objectif Spécifique 3
	A. . . :
	
	
	

	
	A. . . :
	
	
	

	
	A. . . :
	
	
	




	
3- Quel est votre plan d'activités pour la prochaine période et jusqu’à la fin de votre projet ?


	Objectifs spécifiques planifiés
	Activitésplanifiées
	Résultats attendus 
(expliquez avec précisions) 

	Objectif spécifique 1 : 

	A. . . :
	Résultat 1 :

	
	A. . . :
	

	
	A. . . :
	

	Objectif spécifique 2 :
	A. . . :
	Résultat 2 :

	
	A. . . :
	

	
	A. . . :
	

	Objectif spécifique 3 : 

	A. . . :
	Résultat 3 :

	
	A. . . :
	

	
	A. . . :
	






4- Comment assurez-vous la qualité de la réalisation des activités ?
…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….


5- Comment assurez-vous le respect des questions de genre dans vos activités ?

…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….
…………………………………………………………………………………..…………….

6- Quelles sont les attitudes des différentes parties impliquées dans le projet (parties prenantes, autorités locales, partenaires , autres organisations de la société civile et, population locale, etc.) ?

	Parties 
	Attitudes
	Exemple

	
	

	

	

	
	

	

	
	

	

	
	





3. Signature 

	Nom et Prénom de la présidente ou président de l’association porteuse du projet :
	Cachet et signature de la présidente ou président l’association porteuse du projet :





	Nom et Prénom de la cheffe ou du chef  du projet :




	Signature de la cheffe ou du chef  du projet :





